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Navod na vypInéni prihlasky do programu Sprdvny start

V nasledujicim textu Vam popisSeme, jak postupovat krok za krokem pfi podavani pfihlasky
do grantového programu Sprdvny start Nadacniho fondu Tesco a Nadace rozvoje obcanské spole¢nosti.
Pokud i po precteni tohoto ndvodu vyvstanou néjaké nejasnosti nebo budete-li mit jakykoli dotaz,
nevahejte se obratit na kontaktni osobu uvedenou v sekci Kontakt na oficidlni webové strance
programu, pripadné nize v tomto dokumentu.

Projektovou Zadost je nutné vypliiovat v internetovém prohlizeci Google Chrome.

1. Do adresového fadku prohlizeée Google Chrome zadejte https.//itesco.cz/pomahame/,
pfipadné soucasné drzte stlacené tlacitko CTRL a kliknéte na uvedeny odkaz.

2. Na zobrazené webové strance kliknéte na https://itesco.cz/pomahame/reg-and-login
a nasledné si mlzete vybrat ze dvou variant:

a. pokud jste se jiz zuclastnil/a nékterého z kol Vy rozhodujete, my pomdhdme /
Spravny start, kliknéte na moznost ,Prihlasit se” v pravém rohu a vyplite svou e-
mailovou adresu a heslo;

b. pokud jste novy ucastnik, kliknéte na moznost , Registrovat”.

3. V pfipadé nové registrace uvedte do prvniho radku svij kontaktni e-mail, do druhého radku
uvedte Vami zvolené heslo. Nezapomernte si fadné precist souhlas se shromazdovanim,
uchovavanim a zpracovavanim osobnich Udaji a souhlas s pofizenim podobizny,
obrazovych snimkd ¢i zvukovych zdznamd. Nakonec kliknéte na ¢ervené policko ,Odeslat”.

4. Pokud chcete odeslat vice Zadosti, je nutni mit pro kazdou zadost registraci na unikatni e-
mail.

5. Na uvedenou e-mailovou adresu byl odeslan potvrzovaci e-mail. Zkontrolujte proto svou e-
mailovou schranku v¢. hromadné posty a potvrzovaci e-mail oteviete. Kliknéte na cervené
tlacitko , Aktivace” v e-mailu. Pokud Vam e-mail do 5 minut nepfijde, ujistéte se, Ze jste
zadali spravné e-mailovou adresu, pfipadné zkontrolujte slozku Spam.

6. Nynije mozné prihlasit se na webovych strankach programu (viz bod 2a). V pravém hornim
rohu kliknéte na tlacitko ,PFihlasit se”. Poté vyplfite e-mailovou adresu do prvniho radku
(stejnou jako v bodé 3) a do druhého heslo.

7. Nachazite se na prvni strance pfihlasovaciho formuldre. Jednotlivd pole vypliujte dle
uvedenych instrukci. Formular se prlbézné automaticky uklada. | v pfipadé nenadalého /
nechténého vypnuti prohlizece ¢i vypadku pfipojeni k internetu tak budete mit formular
v aktudlnim stavu vidy k dispozici po pfihlaseni se na webu programu. Do formulare pak
znovu vstoupite pomoci tlacitka , Pridat prihlasku / Upravit prihlasku®. Pfi vyplriovani Zadosti
doporucujeme peclivé ¢ist kazdou stranku zadosti véetné poznamek a napovédy, potom by
vyplnéni Zadosti mélo byt bezproblémové.
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Udaje o organizaci vyplrite tak, jak jsou uvedeny ve vefejném rejstiiku, protoZe tyto udaje
se v pripadé vyhry automaticky stahuji ze systému do hlavicky smlouvy. VSechny
pozadované identifikaéni Udaje Zadatele (ndzev organizace, ICO, rejst¥ik, spisovd znacka,
jméno statutarniho orgdnu nebo zastupce / zastupcl statutdrniho organu a jeho / jejich
funkce) musi byt v souladu s vypisem z evidence, ve které je Zadatel registrovan / uveden.

Pocet podporenych osob ve vztahu k projektu - definujte velikost cilové skupiny, pro kterou
budou v ramci projektu realizovany aktivity. Cilovou skupinu jasné vymezte a podrobné
charakterizujte.

Cile projektu — ¢eho chcete v projektu dosahnout? Popiste zakladni cil projektu. Pokud je
mozné tento cil dale Clenit a konkretizovat, uvedte podrobnéjsi specifické cile. Zdlvodnéte
potrebnost realizace projektu pro cilovou skupinu. Vyvarujte se obecnych popisl, budte
maximalné konkrétni.

Jaké jsou konkrétni vystupy vaseho projektu? Popiste, jaké aktivity / Cinnosti / sluzby budou
realizovany v rdmci projektu. Popiste, jakymi aktivitami chcete dosdhnout cile projektu.
Aktivity musi byt konkrétné popsany a navdzany na rozpocet projektu.

Jaky konkrétni dopad na cilovou skupinu bude mit Vds projekt? Popiste, jaky pfinos bude mit
projekt pro Vasi cilovou skupinu (déti, mladez a mladi lidé do 26 let).

Rozpocet projektu musi byt pfiméreny, srozumitelny a strukturovany, tzn. uvedte popis
poloZky, jednotku, cenu za jednotku, cenu celkem. V pfipadé osobnich nakladd charakter
smlouvy (HPP, DPP, DPC) wysi Uvazku, pocet hodin, cenu za hodinu. Rozpocet jasné
roz¢lerite na polozky napf. obcerstveni 2 000 K¢, zahradnické nacini 14 000 K¢ (35 lopat,
1ks /200 K& + 35 rycd, 1 ks / 200 K¢), lektorné 10 000 K¢ (celkem 50 hodin, 1 hodina /
200 K¢), sazenice 4 000 K¢ (celkem 20 kusd, 1 kus / 200 K¢&) apod. VSechny vydaje projektu
musi byt nezbytné pro jeho realizaci a odpovidat jednotlivym aktivitdm projektu. Z rozpoctu
musi byt zfejmé, Ze finan¢ni naroc¢nost projektu je s ohledem na pfinos pro cilovou skupinu
efektivni a Ze veskeré vydaje budou ucelné a hospodarné vynalozeny, a to i s ohledem na
cilovou skupinu a jeji potfeby.

Respektujte finanéni limity rozpocétu v ramci programu. Nadalni pfispévek ma hodnotu
pfesné 45000 K¢ (= kolonka Celkové ndklady projektu, kterd se nacitd automaticky
z jednotlivych poloZek). Tuto ¢astku rozdélte do poloZek, které pak jednotlivé pridate do
rozpoctu — sekce POLOZKOVY ROZPOCET PROJEKTU, pod popisem je tlagitko Pridat, které
je potteba pouZit pfi zadadvani kazdé jednotlivé polozky. Castky nepiste pfimo do popisu
nakladu. Celkové mize projekt stat maximalné 135 000 K¢ (to ¢ini max. 90 000 K¢ z vlastnich
/ jinych zdrojd). Spolufinancovani (max. 90 000 K¢) vyplite jako jednu ¢astku do zvlastni
kolonky pro to uréené. Spolufinancovani neni povinné, ale je mozné.

Pfed odeslanim nezapomefnte do pfihlasky vioZit povinnou pfilohu —tou je potvrzeni z banky
o vedeni bankovniho Uc¢tu ne starsi nez 3 roky (bud vydané bankou, nebo vygenerované
z elektronického bankovnictvi). V pfipadé, Ze banka neumozZnuje stahnout potvrzeni
z elektronického bankovnictvi, Ize pfilohu nahradit skenem smlouvy o zaloZeni bankovniho
Uctu + printscreenem vypisu z Uctu k aktualnimu datu (na dokumentu musi byt vidét nazev
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vlastnika uctu, Cislo uctu, nazev nebo logo banky a datum, knémuz byl dokument
vygenerovan).

16. Na konci posledni stranky formuldre jsou dvé tlacitka - ,UloZit koncept”, pomoci néhoz
rucné ulozite formuladr (automaticky se uklddd ve dvouminutovych intervalech),

a ,Odeslat”, kterym podate vyplnénou prihlasku.

17. Pravidla programu a seznam klastr(i naleznete na webech NROS ¢&i NF Tesco.

18. Kontaktni osoba za NROS: Tereza Venclova, grantytesco@nros.cz, 602 526 600
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